
Factura Pequefio Contribuyente

LESSLY ALEJANDIIA , CAMPOS SANCHEZ DE OSORIO  '
Nit Emlsor: 46®47457
LESSLY ALEJANDIRA CAMPOS SANCHEZ DE OSORIO
10 AVENIDA D  947 RESIDENCIAL SAM FERNANDO, zona 17,
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Numero Acc®so:

Fecha y hora do emision: 31-jul-2025 09:33:15
Fecha y hora de certificaci6n: 01-jut-2025 09:33: 15

Mon®da: GTQ
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IVA (Q)

?#9c#sh%*s°SreTtedosa/''
k°£Cd¥Rdees£:¥eiino
del Ministerio de Agricultura,
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203-5-5 -70, Acuerdo                         ,,r
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CANCELADO '.
* No genera derecho a dedito fiscal

8,000.00

Deseuentos (Q)                  Otros                       Total (Q)
T\^^_`A_+^-,^\Desouentos(Q)

0.00                                0.00                       8,000.00

TOTALES:                                0.00                              0.00                      8,000.00

Dates del certificador

Surfutendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949                                                                           /
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"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2025-203-5-5-70' ,

No. De Aa-uerdo Ministe rial de RH-029-203-5-2025i
_Ap_robaci6n de Contrato:Tjpodeservicios:

ServiciosTecnic6;         -~-No-mbres y apellidos de
la persona Lessly Alejandra campos sanchez de    '

contratista:                                                      / /   Osorio--Pl=±-odecontrataci6n
Del:  05/05/2025 Al:  31/12/2025'

Periodo de esteinforme=
Del:01/07/2025  / Al:  31/07/2o25  /7 I

Monto a pagar:  Ocho mi quetzales Q 8,000.00
exactos.

Prestados ejp: O'ficina de Control de Areas de Reserva del
Estado

Sefiora  Ministra de Agricultura,  Ganaderia y Alimentaci6n:
A   continuaci6n,   se   detallan   las   actividades   y   avances   gestionados   durante   el   periodo   de   la
contrataci6n:

Descripci6n de
actividades segtln

TDR

•./''

1)    Brindarapoyo
t6cnico para la
verificaci6n de
datos
relacionados a
cotizaciones de
proveedores

2) Brindar apoyo
t6cnico para la
recopilaci6n y
distribuci6n de
expedientes de
6rdenes de
compra a
contabilidad para
su tramite
correspondiente.

lnforme de

Se    Brindo
integraci6n

y  verificaci6n
para la compra d
Oficina de la
cafeteria,
manos,

trampa

actividades realizadas Avance
Cuantitativo/ Cualitativ6-,4

ro   tecnico   para   verificaci6n   e
100%   , TTnalizadorf

is  expedientes  de  adquisiciones
3  los  datos   en  las   cotizaciones
e suministros que se requiere la
RET,  asi como lnsumos libreria,
a   para   ratones,   secadores   de
)s     de      limpieza,      compra     y

garrafones   de   agua,   servicios
mergia   el6ctrica   extracci6n   de
3t       para       conformaci6n       del
`inistrativo    con    su    respectiva
conforme   lo   establece   la   ley
e  .ulio de 2,025./ 1000/o

-FifiilTZ=do
tecnico en  la  integraci6n  de  los
compra   y   distribuci6n   de   los

-respondiente    y    digitalizar    los

Dlicitud  de  compra,  gestionar  la
Jra    de    las    adquisiciones    de
rvicio  basicos  solicitando  firmas
des   correspondientes   para   la
}lado de los  expedientes al  area
)ara  revision,  durante  el  mes  de

insumo
distribuci6n   de
basicos   como
basura, interne
expediente
documentaci6n,
durante el  mes

Se  Brindo apoyo
expedientes   de
documentos
formularios  de
orden    de
suministros  y
de    las   autorida
aprobaci6n y tras
de  contabilidad

julio 2025



i//
/3)Brindarapoyo / 1000/o   ,/ Finalizado'/'

Se  Brindo apoyo tecnico para djgitalizar y
t6cnico para la escanear los documentos relacionados con las
digitaci6n de datos compras,  solicitar facturaci6n a los proveedores
y escaneo de para la publicaci6n en el sistema Guatecompras
distinta de diferentes modalidades durante el  mes de
documentaci6nrelacionadasaldepartamentodecompras Julio  2025.                                           I/

/ / 1000/o  ./i Finalizado/
4) Brindar apoyo Se    Brindo   apoyo   tecnico    para   el    analisis   y
t6cnico para el digitaci6n y verificaci6n de datos requeridos en el
analisis y digitaci6n formulario  de  solicitud   de   pedido  y  adjuntar  la
de datos documentaci6n  de  respaldo  para  la  adquisici6n
relacionados a de  suministros  y  servicios  basicos  junto  con  el
formularios de requerimiento y  realizar los  procesos de compra
solicitud de pedido conforme  lo  indica  la  ley  durante  el  mes  de julio
por compras y 2025.
servlclos

/ty

5)otras    /
Se     Brindo    apoyo    tecnico    en     integrar    los 100%    ' Finalizado
requerimientos    de    compra    que    solicitan    el

actividades que lefuerenasignadasporlaautoridad departamento  de  almacen  de   la   Oficina  de  la
OCRET.  Asi  como  los  documentos  que  ingresa
al  departamento  de  adquisiciones  y  se  realizan
de    Check    list,    oficios,    razonar    facturas    desuperior / compra,         verificar         documento         tributario
electr6nico,      carta      de      entera      satisfacci6n,
adjuntar,       NPG,      certificaciones      y      verificar
documentaci6n     de     los     proveedores     como
facturas,   recibo  de  caja,   orden   de   trabajo   del
servicio  para su tramite correspondiente durante
el  mes de julio 2025

/
El   presente   informe   describe   lo   actuado   por   la   suscrita   en   cumplimiento   a   las   actividades
desarrolladas  durante  el  periodo  de  la  contrataci6n,  y  acorde  a  los  t6rminos  de  referencia  de  la
misma.
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